Na temelju ¢lanka 22. stavka 4. Zakona o turistickim zajednicama i promicanju hrvatskog turizma
(,Narodne novine” 52/19. i 42/20.) te odredbi Statuta Turisti¢ke zajednice opéine Lovran, direktorica
Turisticke zajednice opcine Lovran raspisuje dana 14. svibnja 2026. godine

NATJECA)

za zaposljavanje na radno mjesto STRUCNI SURADNIK Il Turisticke zajednice op¢ine Lovran na
neodredeno vrijeme

Uvjeti: Prema Zakonu o Zakona o turistickim zajednicama i promicanju hrvatskog turizma (»Narodne
novine«, broj 52/19.142/20.) i Pravilniku o posebnim uvjetima (NN 13/22)

1. zavrSena srednja Skola u najmanje ¢etverogodisnjem trajanju;

2. najmanje jedna godine radnog iskustva u struci koja odgovara poslovima radnog mjesta na kojem je
radnik zaposlen;

3. aktivno znanje jednoga stranog jezika;

4. znanje rada na osobnom racunalu;

5. poloZen ispit za rad u turistickom uredu, a ako nema treba u roku od jedne godine od dana
stupanja na rad poloZiti strucni ispit;

lzvrsitelj: 1

Temeljem Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji poslova u Turistickoj zajednici opcine Lovran,
STRUCNI SURADNIK Il obavlja sljedece poslove:

Opis poslova i zadaca:
- obavlja informatorsku sluzbu u TIC-u,
- obavlja domadu i inozemnu korespondenciju te prevodenje,
- obavlja distribuciju informativno-propagandnog materijala neposrednim korisnicima,
- radi u sustavu eVisitor,
- kontrolira obracun, naplatu i uplate turisticke pristojbe te prijave i odjave turistavrsi statisticku
obradu turisti¢kih podataka,
- vodi azuran popis ugostiteljskih objekata kao i objekata za smjestaj,
- arhivira spise, dokumentaciju i obavlja druge administrativne poslove,
- vrsi prijem i otpremu poste

- sudjeluje u organizaciji priprema manifestacija i turistickih dogadanja,



radi na prihvatu novinara, predstavnika putnickih agencija, studijskih grupa i organizaciji
njihovog boravka,

odrzava Cisto¢u u prostoru TIC-a i njegovim ostalim prostorima te okoliSu samog objekta,
nabavlja propagandni materijal za TIC,

obavlja i druge poslove po nalogu direktora i voditelja TIC-a,

priredivanje analiza i materijala za Ministarstvo turizma, HTZ, TZ PGZ i &lanice TZ,

obavljanje opce informacijske sluzbe (osobno, telefonom, dopisom, faksom, e-mailom),
pomaze pri koordinaciji i organizaciji kulturno—umjetnickih, zabavnih i sportskih priredbi te
drugih manifestacija od vaznosti za Opcinu,

radi na prihvatu novinara, predstavnika putnickih agencija i studijskih grupa,

vodi racuna o distribuciji promotivnih materijala na sajmove,

vrsi placdanje racuna putem Net bankinga,

Prijava na natjeCaj mora sadrZavati: ime i prezime kandidata, adresu, kontakt broj, adresu e-poste,
naznaku da se radi o prijavi na predmetni natjecaj, specifikaciju priloga (dokaza) uz prijavu te vlastorucni
potpis kandidata.

Uz pisanu prijavu kandidati su duzni dostaviti:

Zivotopis
presliku osobne iskaznice ili domovnice
dokaz o stec¢enoj stru¢noj spremi

dokaze iz kojih je vidljivo da kandidat ima najmanje jednu godinu radnog iskustva na poslovima
u turizmu (elektronicki zapis ili potvrda HZMO-a o prijavama i odjavama na mirovinsko
osiguranje te po potrebi potvrda poslodavca ili druga odgovarajuca isprava — preslika ugovora
o radu, rjesenje i sl.)

presliku uvjerenja o poloZzenom stru¢nom ispitu, ukoliko postoji

dokaz o poznavanju stranog jezika (preslika svjedodZbe/certifikata ili odgovarajuce
potvrde/uvjerenja)

dokaz o poznavanju rada na osobnom racunalu (preslika svjedodzbe/certifikata, dokaz o
poloZenom ispitu ili potpisana izjava kandidata)

uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak (ne starije od 6 mjeseci)

Navedene isprave prilaZzu se u neovjerenoj preslici. Izabrani kandidat duzan je po izboru donijeti na uvid
originale trazenih dokumenata.
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Natjecaj je objavljen na sluzbenim stranicama Turisticke zajednice opéine Lovran www.visitlovran.com
te u javnom glasilu ,,Novi list“.

Prijave s potrebnom dokumentacijom dostavljaju se osobno ili preporu¢enom postom na adresu:

TURISTICKA ZAJEDNICA OPCINE LOVRAN
Trg slobode 1, 51415 Lovran

s naznakom: ,,NE OTVARAJ — PRIJAVA NA NATJECAJ ZA STRUCNOG SURADNIKA 11“

Rok za prijavu i dostavu dokumentacije je 28. svibnja 2026. do 14:00 sati, bez obzira na nacin dostave.
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Urednom i potpunom prijavom smatra se prijava koja sadrzi sve podatke i priloge koje su kandidati
duZzni dostaviti sukladno odredbama ovog Natjecaja. Nepravodobne, nepotpune i neuredne prijave
nece se razmatrati, niti ¢e podnositelji nepotpunih prijava biti pozvani na dopunu. Osobe koje podnesu
nepravodobne, neuredne i/ili nepotpune prijave ili ne ispunjavaju uvjete NatjeCaja ne smatraju se
kandidatima prijavljenim na Natjecaj.

S kandidatima koji ispunjavaju opée i posebne uvjete iz Natjecaja odrzat e se razgovor. Smatra se da je
kandidat koji ne pristupi razgovoru povukao prijavu na Natjecaj.

O rezultatima Natjecaja kandidati ¢e biti obavijesteni pisanim putem, na adresu elektronicke poste
navedenu u prijavi, u roku od 7 (sedam) dana od dana donosenja Odluke o odabiru kandidata.

Natjecati se mogu osobe oba spola sukladno ¢lanku 13. stavku 2. Zakona o ravnopravnosti spolova
(,Narodne novine“ 82/08 i 69/17). Izrazi koji se koriste u natjecaju, a imaju rodno znacenje, uporabljeni
su neutralno i odnose se na osobe oba spola.

Kandidati prijavom na Natjecaj pristaju da se njihovi osobni podaci obraduju u potrebnom obimu i u
svrhu provedbe Natjecaja od strane ovlastenih osoba, sukladno Uredbi (EU) 2016/679 (GDPR).

Turisticka zajednica opéine Lovran zadrzava pravo u svako vrijeme ponistiti ovaj Natjecaj, odnosno ne
odabrati niti jednog kandidata, bez obveze obrazlaganja odluke i bez ikakve odgovornosti prema
kandidatima.

NAPOMENA: Sukladno ¢lanku 23. Zakona o turistickim zajednicama i promicanju hrvatskog turizma, na
radno mjesto STRUCNI SURADNIK |l moZe biti imenovana i osoba koja u trenutku sklapanja ugovora o
radu nema poloZen strucni ispit za rad u turistickoj zajednici, uz uvjet da strucni ispit poloZi u roku od
jedne godine od dana stupanja na rad.



